
 

 

 

 

 

 

 

 

 

SOLICITUD DE MATRÍCULA 
(Enseñanzas para el Desarrollo Personal y la Participación y Enseñanzas Abiertas) 

 

 CURSO 2024/ 2025 Número de orden:  
   

DATOS PERSONALES: 
 

Apellidos:  Nombre:   
 

D.N.I.:  Pasaporte:  N.I.E.:   Número:   Sexo:   
 

Fecha de Nacimiento:         /           / Lugar de Nacimiento:   

Provincia:  País:  Nacionalidad:   

Domicilio habitual:  Código postal:   

Localidad:   Correo electrónico:   

Teléfonos de contacto: Fijo/s:  Móvil:   
 

 

SOLICITA MATRÍCULA EN: (Elegir un máximo de 5 enseñanzas) 
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 1. Informática Nivel:  ¿Prueba de Nivel?  

 2. Inglés Nivel:  ¿Prueba de Nivel?  

 3. Francés Nivel:  ¿Prueba de Nivel?  

 4. Aprendizaje basado en Juegos.   

 5. Cine a través de sus Géneros   

 6. Cine y Literatura   

 7. De la mano de Cervantes   

 8. Educación Medio Ambiental  

 9. Hatha Yoga y Meditación       

 10. Hª Civilizaciones de Europa y América  

 11. Hª Civilizaciones de África y Asia        

 12. Historia del Arte Nivel:    

 13. Historia del Siglo XX      TURNO: 

 14. Jugando con las Líneas Mañana  

 15. La España de los Borbones Tarde  

 16. La Magia de la Literatura Indiferente  

 17. La Senda de las Palabras     

 18. Mejora de la Atención y Memoria   

 19. Nutrición y Salud   

 20. Paseando por la Historia de España   

 21. Pintura en tela   

 22. Taller Matemático   

 23. Tertulias Literarias Dialógicas        
  

 

 

 
 
 

 

 
 

 

 

Concejalía de Educación 

 

Si se marcan más de 5 enseñanzas, esta solicitud quedará automáticamente invalidada 
 

 



  

 

 

POLÍTICA DE PRIVACIDAD Y DATOS PERSONALES EN CENTROS DOCENTES PÚBLICOS 
 

En la página siguiente de esta solicitud de matrícula podrá consultar la información sobre protección de datos 

Al firmar la presente solicitud acepta la Política de Privacidad en Centros docentes públicos de la Comunidad 

de Madrid y los términos que recoge la misma.  
 

La persona abajo firmante SOLICITA matrícula para el/los curso/s indicado/s. 
 

 

 

En ………………………………..…, a … . de ………..…………..   de 20…     

 
 .. 

Firma (solicitante) 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Sello 



 

   Sello  RESGUARDO DE SOLICITUD DE MATRÍCULA 
(Entregar al Interesado/a) 

            CURSO 2024/ 2025 Número de orden:  
  

Alcalá de Henares, a ______ de ________________ de 20___ 

    Apellidos:__________________________________________________________ Nombre:_________________________        
 

 1. Informática Nivel:   13. Historia del Siglo XX       PRUEBA DE NIVEL 

 2. Inglés Nivel:   14. Jugando con las Líneas  Informática  

  3. Francés Nivel:   15. La España de los Borbones  Inglés  

 4. Aprendizaje basado en Juegos.  16. La Magia de la Literatura  Francés  

 5. Cine a través de sus Géneros  17. La Senda de las Palabras    

 6. Cine y Literatura  18. Mejora de la Atención y Memoria   

 7. De la mano de Cervantes     19. Nutrición y Salud  TURNO: 

 8. Educación Medio Ambiental  20. Paseando por la Historia de España  Mañana  

 9. Hatha Yoga y Meditación       21. Pintura en tela  Tarde  

 10. Hª Civilizaciones de Europa y América  22. Taller Matemático  Indiferente  

 11. Hª Civilizaciones de África y Asia  23. Tertulias Literarias Dialógicas        

 12. Historia del Arte   Nivel:      

 

 

 

Información sobre Protección de Datos 

1. Responsable del tratamiento de sus datos  

Responsable: Vicepresidencia, Consejería de Educación y Universidades. Dirección General de Educación Secundaria, Formación 

Profesional y Régimen Especial. 

Domicilio social: Consultar www.comunidad.madrid/centros 

Contacto Delegado de Protección de Datos: protecciondatos.educacion@madrid.org  

2. ¿En qué actividad de tratamiento están incluidos mis datos personales y con qué fines se tratarán?  

En el supuesto de formalizar la matrícula, gestión de alumnos matriculados en centros docentes que imparten enseñanzas no universitarias. 

(2.C.10). 

Admisión y matriculación en centros sostenidos con fondos públicos no universitarios en las enseñanzas, programas y modalidades de 

Educación Secundaria Obligatoria y Bachillerato y Centros de Educación para Personas Adultas (CEPA). (2.C.11) 

Actividad de tratamiento de análisis de la inserción laboral del Consejería competente en materia de Empleo. 

En cumplimiento de lo establecido por el Reglamento (UE) 2016/679, de Protección de Datos Personales (RGPD), sus datos serán tratados 

para las siguientes finalidades: 

-Admitir a los alumnos en centros educativos sostenidos con fondos públicos para matricularse en las distintas enseñanzas no universitarias 

en los Institutos de Enseñanza Secundaria (IES), y en los Centros de Educación para Personas Adultas (CEPA). 
-En el supuesto de formalizar la matrícula, gestión de las actividades educativas, complementarias y extraescolares de los alumnos 

matriculados en centros docentes que imparten enseñanzas no universitarias. 

 

DOCUMENTACIÓN A PRESENTAR, DE FORMA PRESENCIAL, JUNTO A LA SOLICITUD DE MATRÍCULA 

- Fotocopia DNI o equivalente. 

 

IMPORTANTE 
Al ser nuestra Escuela un centro de educación presencial, la asistencia a clase es obligatoria, según lo establecido  

en el Artículo 9.5 y en la Disposición Adicional Primera de la Orden 3219/2010 de 8 de junio, 
 

Las listas provisionales y definitivas se publicarán en la web de la EMA dentro de la página del 

Ayuntamiento de Alcalá de Henares. Firmando esa solicitud, usted da su consentimiento para aparecer en 

las mismas:  (https://educacion.ayto-alcaladehenares.es/escuela-municipal-de-adultos-ema/) 

 

Teléfono EMA (Centro Portilla):  918 82 46 91 / 689 99 72 82 

 

http://www.comunidad.madrid/centros
mailto:protecciondatos.educacion@madrid.org
https://educacion.ayto-alcaladehenares.es/escuela-municipal-de-adultos-ema/


3. ¿Cuál es la legitimación en la cual se basa la licitud del tratamiento?  

 

RGPD 6.1 e) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o en el ejercicio de poderes 

públicos conferidos al responsable del tratamiento. 

Ley Orgánica 2/2006, de 23 de mayo de Educación. ORDEN 1240/2013, de 17 de abril, de la Consejería de Educación, Juventud y 

Deporte, por la se establece el procedimiento para la admisión de alumnos en centros docentes sostenidos con fondos públicos de segundo 

ciclo de Educación Infantil, Educación Primaria, Educación Especial, Educación Secundaria Obligatoria y Bachillerato en la Comunidad 

de Madrid. Instrucciones de la DG Secundaria, FP y RE, sobre la organización y funcionamiento de los centros de educación de personas 

adultas en régimen presencial, semipresencial y a distancia. Órdenes de admisión de los diferentes programas en IES: Instrucciones ACE, 

PPME, GES. 

4. ¿Cómo ejercer sus derechos? ¿Cuáles son sus derechos cuando nos facilita sus datos?  

Puede ejercer, si lo desea, los derechos de acceso, rectificación y supresión de datos, así como solicitar que se limite el tratamiento de sus 

datos personales, oponerse al mismo, solicitar en su caso la portabilidad de sus datos, así como a no ser objeto de una decisión individual 

basada únicamente en el tratamiento automatizado, incluida la elaboración de perfiles. 

Según la Ley 39/2015, el RGPD y la Ley Orgánica 3/2018, puede ejercer sus derechos por Registro Electrónico o Registro Presencial o en 

los lugares y formas previstos en el artículo 16.4 de la Ley 39/2015, preferentemente mediante el formulario de solicitud “Ejercicio de 

derechos en materia de protección de datos personales”. 

 

5. Tratamientos que incluyen decisiones automatizadas, incluida la elaboración de perfiles, con efectos jurídicos o relevantes. 

- No se realizan. 

- Tiene derecho a no ser objeto de una decisión basada únicamente en el tratamiento automatizado, incluida la elaboración de perfiles, que 

produzca efectos jurídicos sobre usted o le afecte significativamente de modo similar.  

 

6. ¿Por cuánto tiempo conservaremos sus datos personales? 
 

Los datos personales proporcionados se conservarán por el siguiente periodo: 

Periodo indeterminado. Los datos se mantendrán durante el tiempo que sea necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron 

y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos. 

 

En el supuesto de formalizar la matrícula, además, los datos que no formen parte del expediente académico, que se conservan de manera 

permanente, se mantendrán durante el tiempo que sea necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las 

posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos. 

 

7. ¿A qué destinatarios se comunicarán sus datos?  

Ministerio competente en materia de Educación  

En el supuesto de formalizar la matrícula, además, en su caso a las empresas de gestión de comedor, transporte escolar, adheridas a 

convenios para la Formación en Centros de Trabajo, a las asociaciones de alumnos o de padres y madres de alumnos, a los Servicios 

Sociales, Servicios Sanitarios, Ayuntamientos, Ministerio competente en materia de Educación y organismos de la Unión Europea. 

8. Derecho a retirar el consentimiento prestado para el tratamiento en cualquier momento.  

Cuando el tratamiento esté basado en el consentimiento explícito, tiene derecho a retirar el consentimiento en cualquier momento, sin que 

ello afecte a la licitud del tratamiento basado en el consentimiento previo a su retirada. 

9. Derecho a presentar una reclamación ante la Autoridad de Control. 

Tiene derecho a presentar una reclamación ante la Agencia Española de Protección de Datos https://www.aepd.es si no está conforme con 

el tratamiento que se hace de sus datos personales. 

10. Categoría de datos objeto de tratamiento. 

Datos de carácter identificativo. Datos académicos. 

En el supuesto de formalizar la matrícula, además, datos especialmente protegidos, Datos de carácter identificativo, Características 

personales, Circunstancias sociales, Datos académicos y profesionales. 

11. Fuente de la que procedan los datos. 

Alumnos o sus representantes legales. 

12. Información adicional. Pueden consultar la información adicional y detallada de la información y de la normativa aplicable en materia de 

protección de datos en la web de la Agencia Española de Protección de Datos https://www.aepd.es, así como la información sobre el 

Registro de Actividades de Tratamiento del Responsable antes señalado en el siguiente enlace: www.comunidad.madrid/protecciondedatos. 

https://gestiona7.madrid.org/ereg_virtual_presenta/run/j/InicioDistribuidor.icm
https://www.comunidad.madrid/servicios/informacion-atencion-ciudadano/red-oficinas-comunidad-madrid
https://gestionesytramites.madrid.org/cs/Satellite?cid=1354786662101&c=CM_ConvocaPrestac_FA&noMostrarML=true&pageid=1142687560411&pagename=ServiciosAE/CM_ConvocaPrestac_FA/PSAE_fichaConvocaPrestac&vest=1142687560411
https://gestionesytramites.madrid.org/cs/Satellite?cid=1354786662101&c=CM_ConvocaPrestac_FA&noMostrarML=true&pageid=1142687560411&pagename=ServiciosAE/CM_ConvocaPrestac_FA/PSAE_fichaConvocaPrestac&vest=1142687560411
https://www.aepd.es/
https://www.aepd.es/
https://www.comunidad.madrid/protecciondedatos

